[image: image2.png]a i) 5l A8l



ثقافة إدارة المشايع                              
 [image: image2.png]                       
       نموذج إغلاق المشروع V1.0

[image: image1.png]a i) 5l A8l




	اسم النموذج
	إغلاق المشروع

	إسم المشروع
	إسم المشروع


	معلومات عن المشروع

	اسم المشروع
	

	مدير المشروع
	
	مالك المشروع
	

	راعي المشروع
	

	تاريخ بداية المشروع
	
	تاريخ نهاية المشروع
	

	قيمة المشروع
	

	الإدارة المالكة
	

	اسم المقاول
	


1. سبب إغلاق المشروع: 
	سبب إغلاق المشروع 

	تم الانتهاء من المشروع كما هو مقرر
	☐
	>يتم توضيح هنا<

	تم دمج المشروع مع مشروع اخر 
	☐
	>يتم توضيح هنا<

	تم الغاء المشروع 
	☐
	>يتم توضيح هنا<


2. قائمة تدقيق إغلاق المشروع: 
	#
	الأسئلة
	نعم
	لا
	ملاحظات

	1
	هل تم تسليم كافة المخرجات المرجوة من المشروع؟ 
	☐
	☐
	

	2
	هل هناك مهام (أنشطة) لم يتم عملها؟
	☐
	☐
	

	3
	هل تم توقيع محاضر استلام المخرجات من إدارة المشروع؟ (ترفق صورة)
	☐
	☐
	

	4
	هل تم الرفع بجميع مستحقات المقاول؟
	☐
	☐
	

	5
	هل تم رصد الدروس المستفادة؟
	☐
	☐
	

	6
	هل هناك أمور معلقه بانتظار قرار؟ 
	☐
	☐
	

	7
	هل أرشفة وثائق المشروع بشكل كامل؟
	☐
	☐
	


3. مخرجات المشروع:
	#
	المخرج
	وصف المخرج
	الكمية
	حالة الاستلام

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


4. الموافقات على الوثيقة:
	الاسم:

التوقيع: 

التاريخ:
	مدير المشروع

	الاسم:

التوقيع :

التاريخ:
	مالك المشروع

	الاسم:

التوقيع :

التاريخ:
	راعي المشروع
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